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公务出行用车审批单

	申请人
	
	经费所属部门
	

	用车事由
	

	用车开始时间
	
	用车结束时间
	

	用车起始地点
	
	结束地点
（含途经点）
	

	用车主要人员
及人数
	

	车型选择
	（可选项，大小车，商务车等，待招标后另定）

	计费方式
	（可选项，按时间或按里程数，待招标后另定，但必须就高）

	预计费用
	
	经费出处
	

	经费所属部门审批
	

	院办备案
	





附件2  

异地租用车辆审批单

	申请人
	
	经费所属部门
	

	车辆租用地
	
	用车时间
	

	租车事由
	

	车型选择
	（可选项，大小车，商务车等，按后期招标情况确定）

	计费方式
	（可选项，按时间或按里程数，按后期招标情况，但必须就高）

	预计经费
	
	经费出处
	

	经费所属部门
审批
	
	分管领导审批
	

	院办备案
	






附件3  

偏远短途业务工作交通费包干申请表

	申请人
	
	经费所属部门
	

	业务工作事由
	

	出发地
	
	目的地
	

	路程（单程，公里）
	
	业务工作时间
	

	同行人员及人数
	

	包干费
	
	经费出处
	

	经费所属部门
审批
	

	院办备案
	



